2V

Zakladni umélecka skola Klimkovice
Smérnice pro poskytovani informaci
Poradové Cislo smérnice 7.
Vypracoval: MgA. Pavel Béres
Pedag. rada projednala dne: 15. prosince 2021
Smérnice nabyva platnosti: 15. prosince 2021
Smérnice nabyva uinnosti: 15. prosince 2021
Spisovy znak: 1. 1. 3. Skarta¢ni znak: A 10
C.j. ZUSKL/00621/2021

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu kinformacim
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych
strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona C.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu kinformacim na podminky Skoly. Skola je podle
tohoto zakona povinny subjekt poskytovat verejnosti informace vztahuijici se k jeho
plsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem mlze byt fyzicka Ci pravnickd osoba, organ statni spravy, kterd zada o
informaci, bez ohledu na dlivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- Zadosti nebo
- zverejnénim.

Informaci, kterou je reditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky
v plsobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mdze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na uredni desce, nebo zplsobem umoziujici dalkovy
pristup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, dlivodu odepreni, dobé, po
kterou dlivod odepieni trva a kdy bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel Skoly zverejni informace stanovené provadécim predpisem kzakonu ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu kinformacim. (Tabulka vypracovana dle osnovy
ve vyhlasce ¢. 115/2020 Sb.)
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Informace o povinném subjektu

Oznaceni a
uvozovaci text
polozky

Obsah polozky

1. Nazev

Zakladni umélecka Skola, Klimkovice, Lidicka 5, prispévkova organizace

2. Dlvod a zplsob
zalozeni

|Organizace presla do pdsobnosti Moravskoslezského kraje dne 1. 7. 2001
ziizovaci listinou €. j. ZL/132/2001 jako prispévkova organizace, pro zajisténi
zakladniho uméleckého vzdélavani zakl. Pfredmét jeji Cinnosti je vymezen
zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
Jodborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd.

3. Organizacni
struktura

Je dana organizacnim fadem organizace. Nema dalsi vnitini clenéni

4. Kontaktni spojeni

email: infozus@zusklimkovice.cz

elektronicka adresa podatelny: zuskl@po-msk.cz
datova schranka: u8hfqgxh

telefony:558955759, 558955760, 731686603

adresa

4.1 Kontaktni postovni JLidicka 5

742 83 Klimkovice

4.2 Adresa Uradovny
lpro osobni navstévu

Je totozna sadresou organizace.

4.3 Uredni hodiny

Podatelna
Pondéli, streda 8:00 — 16:30 hod, Utery, ctvrtek 8:00-15:00

4.4 Telefonni Cisla

Kancelaf +420 558 955 759
Reditelna +420 558 955 760, +420 731 686 603

4.5 Adresa
Jinternetovych stranek

https://www.zusklimkovice.cz

4.6 Adresa podatelny

\VySe uvedena adresa podatelny slouzi pro doruc¢ovani dokument( v listinné
podobé i pro dorucovani dokument{ v elektronické podobé dorucovanych na
technickych nosicich dat — CD, DVD.

4.7 Elektronicka
adresa podatelny

zuskl@po-msk.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: u8hfgxh

5. Pfipadné platby Ize
poukazat

Bankovni Gcet u Fio banky: 2000919606/2010
Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Ufednich hodinach na podatelné
organizace.

le. 1CO

IC 62330420

7. Platce dané z

|Organizace neni platcem dané z pridané hodnoty.

fidané hodnoty
Ig. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentd

Skolni Fad

Provozni fad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni umélecké vzdélavani
Rozpocet

ZFizovaci listina

I8.2 Rozpocet

Rozpocet v aktualnim roce — dostupny na strankach zfizovatele
Rozpocet a strednédoby vvhled rozpodtu prispévkoveé organizace |
Zakladni umélecka Skola Klimkovice (zusklimkovice.cz
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9. Zadosti o
informace

Z4dosti se podavai:

- osobné Ci pisemné v podatelné organizace

- datovou schrankou: u8hfgxh

- elektronickou poStou: infozus@zusklimkovice.cz
- elektronickou podatelnou: zuskl@po-msk.cz

- postou

10. Prijem podani a
|podnétt

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy
Juvedenymi na portalu obcana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim

11. Predpisy

11.1 Nejd@lezitéjsi
|pouzivané predpisy

11.1 Nejddlezitéjsi pouzivané predpisy (vSe ve znéni pozdéjsich predpisl)
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu kinformacim,

Zakon ¢.500/2004 Sb., spravni iad,

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd
\Vyhlaska €. 75/2005 Sb., ozakladnim uméleckém vzdélavani

\Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

\Vyhlaska €. 27/2016 Sb., ovzdélavani déti, Zakd, astudentl se specialnimi
|potiebami a déti, zakd a studentl mimoradné nadanych

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajt

Pfedpisy jsou pfistupné knahlédnuti v ufednich hodinach v kancelafi Skoly
Uplné znéni pravnich predpisl je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-

zakonu/

11.2 Vydané pravni
|pfedpisy

Organizacni fad Skoly

Skolni fad zakladni umélecké skoly

Smérnice k poskytovani informaci

Provozni fad

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ifednich hodinach v kancelafi skoly.
Rovnéz jsou dostupné v nize uvedenych odkazech

12. Uhrady za
[poskytovani informaci

12.1 Sazebnik Uhrad
za poskytovani
linformaci

Kopirovani dokumentd v listinné podobé — 5 K¢ za stranu,
Kopirovani dokument{ v digitalni podobé — 5 K¢ za soubor.

12.2 Rozhodnuti
|nadtizeného organu o
vySi Ghrad za
[poskytnuti informaci

Zadatel mdZe podat na postup p¥i vyfizovani zadosti o informaci stiznost,
pokud nesouhlasi s vysi Uhrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V
soucasné dobé nejsou vydana zZadna usneseni nadfizeného organu tykajicich
se téchto stiznosti.

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

INebny Zpracovany.

13.2 Vyhradni licence

[Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
Jpozdé€jsich predpisd.

14. Vyrocni zprava
podle zakona o

\VyroCni zprava o jeho cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
svobodném pristupu kinformacim je soucasti Zpravy o Cinnosti a pinéni ukold
[pfispévkové organizace, ktera je dostupna v sekci informace o povinném
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svobodném pristupu k Jsubjektu.
informacim

Osnovu a popisy Ukond organd verejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o
strukture informaci zverejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu Ukon(
vykonavanych v ramci agendy naleznete na Portalu verejné spravy. Sekce ,Vzdélavani,
véda a vyzkum™.

4. Zpisob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zverejnuje informace na zakladé Zadosti, nebo zverejnénim:

a) na Uredni desce Skoly, véetné zplsobu umoznujicim dalkovy pfistup,
b) vkancelari skoly,

c) prostrednictvim osobniho jednani,

d) prostrednictvim vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti,
zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostrednictvim rozhrani informacniho systému, nebo
f) umoznénim dalkového pristupu kinformaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivote, rodinnych pfrislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci cinnosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukondi
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze freditel Skoly poskytne poZadované
informace véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit
poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepieni.
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Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava
mlcenlivost a chrani pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly,
citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentl a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je uklada a
chrani pred neopravnénym pristupem, neposkytuje je subjektlim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotrebné Udaje vyrazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné& (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou poStou nebo na
jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mlize
reditel misto pozadované informace sdélit jen Udaje umozniuijici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace.

V pripadé Ustni zadosti tak ucini neprodleng, v pripadé pisemné Zadosti nejpozdéji do
7 dnl ode dne doruceni zZadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace,
musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyrizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyrizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti 0 poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni
zpravé reditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim Gdajl o zverejnéni. Pokud neni
ze zadosti zirejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfrejmé, kdo
Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfiliS obecné, feditel vyzve Zadatele ve |hité do sedmi dnl ode dne
doruceni Zadosti, aby zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.
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Pokud je pozadovana informace mimo pdsobnost feditele Skoly Zadost se odlozZi a
odlozeni Zadosti a jeho dtvod sdéli do tfi dnd Zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost
postoupit zadost prisluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni zadosti,
pripadné ode dne upresnéni zadosti. O formé&, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje reditel.

Lhitu 15 dnd mUze feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich
dvodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych vjedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace sjinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni Ihiity a d@vodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihdty 15 dnd.

Pokud reditel Skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout zadateli informace, vyda o
tom ve Ih{té 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené Ihité rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevydava v pripadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

- od@vodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisg,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoruc¢ni podpis reditele Skoly s uvedenim jména, prijmeni a funkce,

- jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pripustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Z&dosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti
obsahuje:

- datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, prijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zZadatele,

- zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vyftizeni zadosti.
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7. Uhrada naklad a vyroéni zprava

Reditel koly bude poZadovat thradu skutenych nakladd spojenych s vyhledavanim
informaci, porizenim kopii, opatfenim technickych nosicll dat a s odeslanim informaci
Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi predpokladanou vysi Uhrady nakladd. Tento
pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zakd, ktefi pozaduji informace o Skole
(vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o

-

vysledcich Zakd ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce brezna zvefejni ve Zpravé o cinnosti a pinéni Ukold
prispévkové organizace v kapitole Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 sb.

svou c¢innost v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 5
2. Tisk A4 Cernobilé 5
A4 barevné 10
3. Kopirovani na magnetické nosice 5

4. Telekomunikacni poplatky

Meziméstské

Dle platnych tarifl

v

Postovné a jiné poplatky

Dle platnych tarif{l

6. Nahlizeni do spist a vnitfnich
dokument{ Skoly

Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena Ghrada
poplatku. V od@vodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Ghrady

nebo zalohy. Uhrada naklad@ je piijmem $koly.
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9. Vyzva k doplnéni zadosti

Zakladni uméleckd skola, Klimkovice, Lidickd 5, pfispevkova organizace
se sidlem
Lidicka 5, 742 83 Klimkovice

V Klimkovicich dne

O<
e

Panu - pani (zadateli o informaci)

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas
timto Zadam o jeji dopInéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné Ih(té do 30
dnl od doruceni vyzvy, bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism.
a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

MgA. Pavel Béres
reditel Skoly
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Zakladni uméleckd skola, Klimkovice, Lidickd 5, pfispevkova organizace

se sidlem
Lidicka 5, 742 83 Klimkovice

V Klimkovicich dne

O<
e

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Odtivodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace
je pozadovana, (nebo je formulovana prilis obecné). Byl jste v zakonné Ihdté do sedmi
dnd od podani zadosti vyzvan, abyste Zadost upresnil. ProtozZe jste tak do 30 dni ode
dne doruceni vyzvy neudinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti mdlzete podat odvolani prostfednictvim zakladni umélecké
Skoly ke Krajskému Uradu Moravskoslezského kraje do 15 dn{ ode dne jeho doruceni.

(Uredni kulaté razitko)

MgA. Pavel Béres
reditel Skoly
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéren zaméstnanec: MgA. Jaroslav Kotyk

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: ZUSKL/00583/2021 ze dne 23.
listopadu 2021. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym rfadem skoly.

11. Zavérecna ustanoveni

V Klimkovicich dne 10. prosince 2021

MgA. Pavel Béres
reditel Skoly



